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تم تصميم مصفوفة توزيع المسؤوليات (المسؤولية، المساءلة، الاستشارة، الاطلاع) ليتم استخدامها في مرحلة الطوارئ لتتبع المهام المسندة لعدد كبير من الموظفين. يجب استخدامها من قِبل رؤساء الإدارات، أو أيٍّ من أعضاء لجنة إدارة الطوارئ. 

	الرمز
R = مسؤول
A = خاضع للمساءلة
C= مستشار
I = مُطّلع
	قائد إدارة الحوادث
	مسؤول السلامة والأمن
	رئيس قسم الأعمال اللوجستية
	قائد وحدة المرافق
	مسؤول تقييم الأضرار ومراقبتها
	قائد وحدة الاتصالات
	رئيس قسم التخطيط
	
	

	 
	
	

	المرحلة السابقة لحالات الطوارئ
	
	

	  أ) التخطيط للتأهب لحالات الطوارئ وتحليل قابلية التأثر بالمخاطر.
	R/A
	C
	C
	C
	C
	C
	C
	
	

	  ب) إعداد الدليل التشغيلي لحالات الطوارئ.
	A
	C
	I
	I
	I
	R
	I
	
	

	  ج) إنشاء لجنة إدارة الطوارئ وهيكلية نظام قيادة الحوادث.
	A
	C
	R
	C
	I
	I
	I
	
	

	  د) تثقيف الموظفين، وتنفيذ تمارين وتدريبات التعامل مع حالات الطوارئ.
	A
	R
	R
	R
	R
	R
	R
	
	

	  هـ) إلى غير ذلك.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	
	

	مرحلة الطوارئ
	
	

	 أ) مراجعة معايير الحد الأدنى لحالات الطوارئ وفقًا للمعلومات التي تم جمعها فيما يتعلق بحالات الطوارئ.
	R/A
	C
	C
	C
	C
	C
	C
	
	

	 ب) تنشيط الاستجابة لحوادث الطوارئ وتنفيذ الدليل التشغيلي لحالات الطوارئ.
	R/A
	I
	I
	I
	I
	I
	I
	
	

	 ج) إصدار بلاغات للموظفين والجهات المعنية.
	A
	C
	I
	I
	I
	R
	I
	
	

	 د) إعداد مناطق عمليات الطوارئ
	A
	C
	R
	C
	I
	I
	I
	
	

	 هـ) إلى غير ذلك.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	
	

	المرحلة اللاحقة لحالات الطوارئ
	
	

	  أ) تعطيل خطة الاستجابة للحوادث الطارئة وإخلاء الموقع وجمع المعلومات من الموظفين. 
	R/A
	C
	C
	C
	C
	C
	C
	
	

	  ب) تقييم الدليل التشغيلي لحالات الطوارئ.
	A
	R
	R
	R
	R
	R
	R
	
	

	  ج) مراجعة الدليل التشغيلي لحالات الطوارئ.
	A
	C
	C
	C
	C
	R
	C
	
	

	  د) تحديد متطلبات تدريب وتثقيف الموظفين.
	A
	R
	R
	R
	R
	R
	R
	
	

	  هـ) إلى غير ذلك.
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				Key
R =  Responsible
A =  Accountable
C  = Consulted
I   = Informed		Incident Commander		Safety and Security Officer
		Logistics Section Chief		Facility Unit Leader		Damage Assessment and Control Officer		Communications Unit Leader		Planning Section Chief



				PRE-EMERGENCY PHASE

				  a) Emergency Preparedness Planning and Hazard Vulnerability Analysis.		R/A		C		C		C		C		C		C

				  b) Establishing Emergency Operations Manual.		A		C		I		I		I		R		I

				  c) Establish Emergency Management Committee and Incident Command Structure.		A		C		R		C		I		I		I

				  d) Staff education, and execution of Emergency Drills.		A		R		R		R		R		R		R

				  e) etc.



				EMERGENCY PHASE

				 a) Review Emergency Incident threshold criteria against information collated regarding the Emergency.		R/A		C		C		C		C		C		C

				 b) Activate the Emergency Incident and implement the Emergency Operations Manual.		R/A		I		I		I		I		I		I

				 c) Issue communcation to all staff and stakeholders.		A		C		I		I		I		R		I

				 d) Set up Emergency Operating Areas.		A		C		R		C		I		I		I

				 e) etc.



				POST-EMERGENCY PHASE

				  a) Deactivation of the Emergency Incident, Demobilization and debriefing of staff. 		R/A		C		C		C		C		C		C

				  b) Evaluation of the Emergency Operations Manual.		A		R		R		R		R		R		R

				  c) Revision of Emergency Operations Manual.		A		C		C		C		C		R		C

				  d) Identification of staff training and education requirements.		A		R		R		R		R		R		R

				  e) etc.
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